ZARZ ADZENIE Nr V/322/2008
Wjta Gminy Baranow
z dnia 13 sierpnia 2008 r.

w sprawie ustalenia planu kont i zasad ewidencji kegowej dotyczcej realizaciji
programu finansowanego z&rodkéw Unii Europejskiej i bud zetu panstawa

Na podstawie art. 10 ust.2 ustawy z dnia ustawyia 89 wrzénia 1994 r. o rachunkowoi

(Dz.Uz 1994 r. Nr 121 poz.591 ze zmianami) oraz rozg#enia Ministra Finansoéw z dnia 28 lipca 2006
r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkmivoraz planéw kont dla budtu paistwa, budetéw jednostek
samoradu terytorialnego oraz niektérych jednostek sekfimanséw publicznych (Dz.U. z 2006 r. Nr 142
poz. 1020)ustalam:

81

Plan kont do programow finansowanych przezeliropejsk i budzet paistwa wraz z
procedug kontroli finansowej projektéw realizowanych przgminne jednostki awiatowe oraz
GOPS - co stanowi zaiznik Nr 1

§2
Wykonanie Zaradzenia powierza giSkarbnikowi Gminy

§3
Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania

WOJT

g —_—e—s &
inz. Robert Gagos



Zatacznik Nr 1

Do Zarzdzenia Wojta Gminy
Baranéw nr V/322/2008

Z dnia 13 sierpnia 2008 r.

Rokiem obrotowym jest rok badtowy. Okresami sprawozdawczymi &azdy kolejny miesic
kalendarzowy, kolejny kwartat roku bzetowego, | potrocze roku biaetowego oraz rok
budzetowy. Dniem bilansowym jest dZi1 grudnia kadego roku obrotowego.

l. Organ
W ksiedze budetu Gminy Barandw zapisy kgjowe dokonywanedula na podstawie wyggu
bankowego oraz sprawozdania w zakresie poniesiowydatkow sporgizanego przez
jednostk realizupca projekt.
W ewidencji budetu Gminy Barandw prowadziesivyodrebniora ewidencg ksiggowa zadania
poprzez zalgenie:

- kont analitycznych (do wéaiwych kont syntetycznych), umldwiajacych rozliczenie
projektu w rejestrze Organ (oznaczenia numerycosegqzegolnych projektow zgodnie z
zalycznikiem nr ) w ramach programu komputerowego FiKrbbit oraz comiesiczny
wydruk zestawienie obrotow i sald kont do ewiderdirzé zwiazanych z ewidengj
projektéw.

1. Plan kont

133 — Rachunek budtu

137 — Rachunldrodkéw funduszy pomocowych

223 — Rozliczenie wydatkow bgetowych

227 — Rozliczenie dochodow gedkow funduszy pomocowych
228 — Rozliczenie wydatkow Zeodkdéw funduszy pomocowych
901 — Dochody bugktu

902 — Wydatki bugetu

907 — Dochody z funduszy pomocowych

908 — Wydatki z funduszy pomocowych

960 — Skumulowana nadwka lub niedoboér na zasobach betl
961 — Niedob6r lub nadwia budetu

967 — Fundusze pomocowe



2. Ewidencja ksegowa

L.p. Tresé Wn Ma

1 | Wplywsrodkéw w czsci finansowanej zérodkow 133 907
Europejskiego Funduszu Spotecznego 137

2 | Wplywsrodkow w czsci finansowanej z bugbtu 133 901
panstwa 137

3 Przekazanigrodkow do jednostki realizagej projekt w 228 133
czesci finansowanej zérodkdéw Europejskiego 137
Funduszu Spotecznego

4 Przekazanigrodkow do jednostki realizagej projekt w 223 133
czesci finansowanej z buktu pastwa 137

5 Przeksigowanie wydatkéw na podstawie sprawozdania
jednostki: 908 228

a)sprawozdanie Rb —28S z czwasyfra ,8”
6 Przeksigowanie wydatkdéw na podstawie sprawozdania
jednostki: 902 223
a)sprawozdanie Rb —28S z czwasyfra ,9”

7 | Przeksggowanie rocznych wydatkéw i dochodow:

a) wydatki realizowane zZgodkow budetu pastwa 961 902
b) w roku nasfpnym pod dat zatwierdzenia bilansu 960 961
¢) dochody pochodze z Europejskiego Funduszu 907 967
Spotecznego

d) wydatki finansowanérodkami Europejskiego 967 908

Funduszu Spotecznego

1. Procedury kontroli finansowej projektu

1. Za prawidlowe wykonanie projektu odpowiedziata®soby:

a) w zakresie dotrzymywania termindw i rozliazelnstytuci
Pdrednicaca — dyrektorzy jednostek realizagj projekt

b) w zakresie merytorycznym — Koordynator projeldalizupcej projekt

c) w zakresie ewidencji operacji gospodarczychyzamych z realizagj
projektu w ksggach gminy — referent ds. kgowasci budzetowe;.

d) nadzér finansowo-ksjowy realizacji projektu w zakresie ewidencji w
jednostce realizagej projekt sprawuje Gtéwny Kgijowy jednostki, w
zakresie kontroli ewidenciji ksjowej w kségach gminy — Skarbnik
Gminy

2. Zobowizuje osoby realizujce projekty do przestrzegania zasad ékrg/ch w
umowie zawartej poradzy Instytucy Pdredniczca - Samoradem
Wojewddztwa Lubelskiego a organem prowaym — Gmira Barandw przy
udziale jednostki realizagej projekt .

3. Kontrok w trakcie realizacji projektéw przeprowadzi osokigérej Wojt Gminy
Barandw wyda upowaienie o nagjpujacej treci:

Upowaniam Pana, Paflli.............ccooee e,

Imie, nazwisko, stanowisko stiowe

Do przeprowadzenia kontroli formalno-rachunkowediggapcej na sprawdzeniu czy:
- dokument posiada odciski piect jednostki gospodarczej, ktéra go wystawita,
- podano miejsce i dadzien, miesic, rok) sporzdzenia dokumentéw,
- wpisana do dokumentow #6 zahcznikOw zostata faktycznie dgizona,
- dokument nie zawierdaddw wycierania lub skrobania nie opisanych dkrei
poprawek, uzupetniagych zapiskéw,
- wpisano wiaciwa nazw sktadnika majtkowego,



- wpisano obowizujaca jednostk miary i ceny,

- dokonano prawidtowego wyliczenia iloczynu, ilosazumy lub rénicy,

- dokumenty zawierajpodpisy i odciski pieezi 0séb, ktére powinny potwierdzfakt
wykonania odbioru, badania itp.,

- podpisy ztaone na dokumentacly podpisami oséb do tego upamgonych,

- zastosowano wiaiwy druk do udokumentowania danej operacji gospuxig lub
finansowej, wzgidnie czy wystawiono dla danego dokumentu inne ridrzé dokumenty
towarzysace.

W zakresie realizacji programéw przez jednostkaoigacyjne w przypadku stwierdzenia

nieprawidtowdci przeprowadz postpowanie kontrolne.

Upowaznienie wane do dnia ......cccccoeeeeiiiiiii e,

Wéjt Gminy Baranéw”
4.Sprawdzenie dokumentow pod wagm formalnym i rachunkowym polega na ustaleniu czy
dokumenty zostaty wystawione w sposob techniczayvjattowy, zawieraj wszystkie elementy
prawidtowego dowodu, oraze ich dane liczbowe nie zawiegdjtleddw arytmetycznych.
Nieprawidtowdci formalno-rachunkowe powinny Bykorygowane w sposob ustalony dla
poprawienia lidéw w dowodach ksgowych. Za dowody ksgowe uwaa sk rowniez
zestawienia dowoddw kgjowych przygotowane do zakgbwania zapisem zbiorczym oraz
polecenia kgigowania i noty ksigowe.

5.Sprawdzenie dokumentow pod wadgm merytorycznym polega na ustaleniu rzetano
danych, celowgci, gospodarn<ei i legalngci operacji gospodarczej, stwierdzenia,dowody
zostaly wystawione przez vgigiwe jednostki, stwierdzeniu zgodiud cen z obowizujacymi
przepisami, cennikami lub taryfami.

6.Wprowadzona instrukcja kontroli wewtrznej w zakresie obfym realizacja projektéw musi
by¢ zgodna z og6lnie obowdujacymi przepisami dotyezymi miedzy innymi:
- rachunkowsci,
- gospodarki nieruchondoiami,
- finansow,
- zamOwié publicznych
7.Wojt Gminy Baranow o ile nie wnosi zastreg do przeprowadzonej kontroli, zamieszcza swoj
podpis w protokotach kontroli.

1I. Dowody ksiegowe.

1.Dowody ksegowe zewmtrzne w ksiggach gminy.

Dowodem zewegtrznym jest wycig bankowy otrzymany z NadsWanskiego Banku
Spotdzielczego w Baranowie dokumentyy wptyw srodkdw na rachunek bankowy, a zak
przekazanigrodkéw dla jednostki realizagej projekt.

Dowodem zewetrznym jest take sprawozdanie z realizacji projektu na koniec skre
sprawozdawczego przekazane przez jedrasiklizupca projekt sporzdzane dla dochodéw i dla
wydatkow finansowanych w egci z Europejskiego Funduszu Spotecznego i géaiz
finansowanej zérodkéw budetu pastwa.

2. Dowody ksggowe wewrtrzne w ksiggach gminy.

Dowodem wewgtrznym jest dowdd PK — polecenie égbwania. W przypadku braku pod
wyciagiem bankowym dokumentuddiowego sporaiza s¢ dowdd ksggowy PK.

Polecenie kggowego spormdza Referent ds. kgjowasci budzetowej potwierdzajc podpisem.
Dowdd PK zatwierdza Skarbnik Gminy.

3. Okres przechowywania dokumentéw.
U Grantobiorcow cak® dokumentacji zwazana z realizagjprojektéw przechowywanastizie
przez okres zgodnie z zawattmowy



