ZARZADZENIE Nr 1V/18/2003
Wéjta Gminy Baranow
z dnia 20 stycznia 2003 r.

W sprawie opisu systemu przetwarzania danych

Na podstawie art. 10 ust. 1 pkt. 3 lit. ¢ ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. Nr
121 poz.591z pézn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
L
Ustalam nastepujacy wykaz programéw komputerowych stosowanych w Urzedzie Gminy Baranéw :
- ewidencja budzetu gminy - wg autorstwa firmy ,,Delfin ,, ze Swidnika
- system ewidencji i naliczania ptac wg autorstwa firmy ,,Mikrobit ,,z Lublina
- system finansowo- podatkowy, wg autorstwa firmy ,,Mikrobit ,,z Lublina

Program budzetowy stluzy do ewidencji budzetu gminy , zachodzacych w nim zmian, Oraz
sporzadzania sprawozdan z wykonania budzetu i przekazywania ich do Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Lublinie .

Program ptacowy stuzy do naliczania wynagrodzenia pracownikéw, naliczania sktadek ZUS i zaliczek
na podatek dochodowy od os6b fizycznych, naliczanie potracen od wynagrodzen oraz sporzadzania
indywidualnych rozliczen wynagrodzen pracownikow.

Program podatkowy stuzy do ewidencji podatku rolnego, leSnego, od nieruchomosci i od $rodkéw
transportowych na kontach podatnikéw. W programie tym naliczany jest wymiar podatku na
podstawie ewidencji gruntéw, tabel przeliczeniowych i stawek ustalonych uchwatami Rady.

2. Uzytkownicy kazdego z programéw posiadaja instrukcje, ktére zawierajq :

- opis kazdego programu,

- sposéb j ego dziatania

- zasady ewidencji przebiegu przetwarzania danych.

§2
Opis algorytméw i parametréw, okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczgcia jego
eksploatacji okresla zatacznik do zarzadzenia.

§3

Dostep do danych przechowywanych w pamigci systemu informatycznego jest chroniony na poziomie
uzytkownika sieci Novell oraz na poziomie dostgpu danych w programie finansowo-ksiggowym.
Ochrona ta polega na nadaniu konkretnym pracownikom urzedu uprawnien do korzystania z
okreslonych danych, wprowadzania zmian i nowych danych. Kazda z os6b uprawnionych dysponuje
sobie tylko znanym hastem pozwalajacym na korzystanie z nadanych uprawnien. Zakres uprawnien
pracownikéw do korzystania z okreslonych danych opisuja karty wymagan stanowiskowych
znajdujacych si¢ w ich aktach osobowych.

§4

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam

§5

Nadzoér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik

do zarzadzenia Nr IV/18/2003
Wéjta Gminy Baranéw

z dnia 20 stycznia 2003 r.

Wykaz programéw komputerowych stosowanych
w Urzedzie Gminy w Baranowie

Uzytkowane programy komputerowe zostaty zakupione w Spoétce ,,Mikrobit” z Lublina:

system ewidencji i naliczania ptac
system finansowo-podatkowy,

w Spétce ,,Delfin” ze Swidnika
program budzet

Do kazdego z programéw sa zalaczone instrukcje, ktére zawieraja:
- opis kazdego programu,
- sposodb jego dziatania,
- zasady ochrony danych,
- zasady ewidencji przebiegu przetwarzania danych.
Nadzér nad siecia komputerowa sprawuje Zaktad Ustug Komputerowych ,.,Info — STS” w Putawach.



