ZARZADZENIE NR VII1/143/2020
WOJTA GMINY BARANOW
7 dnia 15 kwietnia 2020 r.

w sprawie powolania Zespolu do realizacji projektu pod nazwg ,,Termomodernizacja
budynku Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Baranowie” realizowanego w ramach Osi
priorytetowej S5 Efektywnos$¢ energetyczna i gospodarka niskoemisyjna, Dzialanie 5.2.
Efektywno$¢ energetyczna sektora publicznego Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewdédztwa Lubelskiego na lata 2014-2020

Na podstawie art. 31 i 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2019 1. poz. 506, z p6zZn. zm.)
zarzgdzam co nastepuje:

§1.

W celu zapewnienia prawidtowego przebiegu prac zwigzanych z realizacjg projektu pod nazwa
,» L ermomodernizacja budynku Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Baranowie” realizowanego
w ramach Osi priorytetowej 5 Efektywnos$¢ energetyczna i gospodarka niskoemisyjna,
Dziatanie 5.2. Efektywnos$¢ energetyczna sektora publicznego Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 — z dniem 1 kwietnia 2020 .
powoluje Zespot Projektowy w sktadzie:

1) Stanistaw Wtodarczyk - koordynator projektu

2) Joanna Kukier — koordynator finansowy projektu

3) Tomasz Wojtowicz - asystent finansowy projektu

4) Wojciech Szewczyk - cztonek Zespotu ds. promocji projektu,

5) Halina Berlinska — cztonek Zespotu ds. obstugi kosztow zarzgdzania projektem.

§2,

Ustala si¢ nastepujacy zakres zadan i kompetencji cztonkdéw zespotu projektowego:

1) koordynator projektu:

a) odpowiedzialno$¢ za calos$¢ realizacji projektu, w szczegdlnosci za zarzgdzanie
przedsiewzieciem na wszystkich jego etapach zgodnie z zapisami zawartymi w umowie
dofinansowanie projektu,

b) koordynowanie dziatan w zakresie realizacji projektu,

c) nadzor nad zgodnoscig realizacji projektu z przyjetym harmonogramem rzeczowo-
finansowym, wnioskiem o dofinansowanie projektu, budzetem oraz osigganiem
zaplanowanych wskaznikow,

d) zarzadzanie zmianami w projekcie,

e) wspoldziatanie z Instytucja Zarzadzajacg w zakresie realizacji projektu,

f) udziat w kontrolach prowadzonych przez organy zewnetrzne,

g) zapewnienie terminowej i wlasciwej realizacji projektu oraz jego terminowego
1 prawidtowego rozliczenia, zgodnie z zawartymi umowami,

h) obstuga i nadzoér nad rozliczaniem projektu w systemie SL 2014,



i)
),

k)

D

m)

n)

opisywanie dokumentow ksiegowych pod wzgledem rzeczowym,

informowanie Wojta Gminy o przebiegu realizacji projektu i ewentualnych problemach

zwigzanych z jego realizacja,

nadzor nad rzeczows realizacjg projektu i wspotdziatanie w tym zakresie z inspektorem

nadzoru, organizowanie w razie potrzeby narad koordynacyjnych,

przygotowanie i przeprowadzenie postepowan w zakresie zamowien publicznych

koniecznych do realizacji projektu, w tym:

— opracowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, zapytan ofertowych
lub cenowych zgodnie obowigzujacymi przepisami prawa,

— przygotowywanie projektow umoéw w zakresie zamowien,

— wlasciwe oglaszanie zamowien,

— uczestniczenie w procedurze wyboru wykonawcow,

— prowadzenie i archiwizowanie dokumentacji postgpowan w zakresie zamowien
publicznych,

— przekazywanie dokumentacji z zamoéwien publicznych w systemie SL2014
do Instytucji Zarzgdzajacej w terminie do 10 dnia po udzieleniu zamoéwienia,

— przygotowywanie dokumentacji z zamowien publicznych w zakresie niezbednym
do sporzgdzania wnioskdéw o platnosé

zorganizowanie odbioru robot budowlanych projektu, zapewnienie sporzadzenia
prawidlowej dokumentacji odbiorowej, wspoldziatanie w tym zakresie z inspektorem
nadzoru,

nadzér nad promocjg projektu;

2) koordynator finansowy projektu:

a)
b)

©)

d)

€)
f)

zapewnienie odpowiedniego finansowania projektu w budzecie Gminy,
odpowiedzialno$¢ za prawidtows realizacje budzetu projektu,

nadzorowanie obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych projektu oraz ich zgodnosci
z obowigzujgcymi przepisami i wytycznymi realizacji projektu,

przygotowywanie niezbednych sprawozdan, raportéw i analiz ksiegowo-finansowych
na potrzeby Wojta oraz Instytucji Zarzadzajacej,

zapewnienie prawidlowego obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych,

zapewnienie terminowego regulowania zobowigzan finansowych wynikajacych
z realizacji projektu,

3) asystent finansowy projektu

a)
b)
c)
d)

€)
f)
g)

kompletowanie niezbednych dokumentéw finansowych projektu,

przygotowywanie wnioskoéw o ptatnosc,

obstuga rozliczania projektu w systemie SL.2014,

zapewnienie zgodnosci dokumentéw finansowo-ksiggowych z obowigzujacymi
przepisami i wytycznymi w zakresie realizacji projektow,

przechowywanie i archiwizowanie dokumentéw ksiegowych projektu,

prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiggowe] projektu,

zapewnienie wprowadzenia do ewidencji $rodkéw trwalych oraz  wartosci
niematerialnych i prawnych zakupionych w ramach projektu;



3) czlonek Zespolu ds. promocji projektu:

a) zapewnienie informacji o projekcie i jego realizacji, zgodnie z obowigzujacymi
w tym zakresie wytycznymi i umowa,

b) opracowywanie tresci materialéow promocyjnych,

c) zapewnienie wykonania materiatéw promocyjnych,

d) zamieszczanie materiatéw informacyjnych i promocyjnych na stronie internetowej,

e) zamieszczanie na stronie internetowej dokumentacji zwiagzanej z realizacjg projektu,
w tym zwigzanej z zamowieniami publicznymi;

4) czlonek Zespolu ds. obslugi kosztéw zarzadzania projektem:

a) naliczanie wynagrodzen cztonkéw zespolu projektowego

b) sporzadzenie przelewoéw wynagrodzen,

¢) zapewnienie terminowego regulowania zobowigzan finansowych wynikajacych
z realizacji projektu,

d) sporzadzanie niezbednej dokumentacji do wniosku o platnosc.

§ 3.

Cztonkowie Zespotu projektowego sa bezposrednio odpowiedzialni przed Woéjtem Gminy
Baranow za prawidlows i zgodng z prawem realizacj¢ projektu.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujacg od 1 kwietnia 2020 r.




