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Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia w postępowaniu przetargowym o  
wartości do 14.000 euro na wykonanie zadania pn: „Przeprowadzeniu kontroli 
wewnętrznej w jednostkach organizacyjnych Gminy Baranów, w ramach funkcjonującego 
w jednostce samorządu terytorialnego systemu kontroli zarządczej”. 
 

Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia 
w postępowaniu o wartości poniżej 14 000 euro 

 

WÓJT GMINY BARANÓW 

ul. Rynek 14 

24-105 Baranów 

tel. 81 8834027, fax 81 8834041, e-mail: gmina@gminabaranow.pl 

 

I. Nazwa zamówienia publicznego 

„Przeprowadzeniu kontroli wewnętrznej w jednostkach organizacyjnych Gminy Baranów,, 

w ramach funkcjonującego w jednostce samorządu terytorialnego systemu kontroli 

zarządczej”. 

 

II. Nazwa oraz adres Zamawiającego 

Gmina Baranów, 24-105 Baranów, ul. Rynek 14, tel. 81 8834027, fax 81 8834041, e-mail: 

gmina@gminabaranow.pl 

 

III. Tryb udzielenia zamówienia 

Przetarg nieograniczony – art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamówień publicznych 

 

IV. Opis przedmiotu zamówienia 

1.Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na przeprowadzeniu kontroli wewnętrznej 

w ramach funkcjonującej kontroli zarządczej w n/w jednostkach organizacyjnych Gminy 

Baranów: 

1) Urząd Gminy Baranów, 

2) Zespół Szkolno – Przedszkolny w Baranowie ( Szkoła Podstawowa im. Powstańców 

Styczniowych w Baranowie, Gminne Przedszkole w Baranowie), 



 
 

GMINA BARANÓW 

 GMINA BARANÓW 
ul. Rynek 14, 24-105 Baranów 

tel. (81) 883-40-27 fax (81) 883-40-41 

www.gminabaranow.pl       email: gmina@gminabaranow.pl 

 
 

Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia w postępowaniu przetargowym o  
wartości do 14.000 euro na wykonanie zadania pn: „Przeprowadzeniu kontroli 
wewnętrznej w jednostkach organizacyjnych Gminy Baranów, w ramach funkcjonującego 
w jednostce samorządu terytorialnego systemu kontroli zarządczej”. 
 

3) Gimnazjum w Baranowie, 

4) Samorządowa Administracja Mienia Komunalnego w Baranowie, 

5) Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Baranowie, 

6) Gminne Centrum Kultury w Baranowie, 

7) Gminna Biblioteka Publiczna w Baranowie, 

8) Samodzielny Publiczny Zakład Opieki Zdrowotnej w Baranowie.  

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Baranów stanowi załącznik Nr 4 do niniejszej 

Specyfikacji. 

2.Kontrole będę prowadzone  w siedzibie danej jednostki organizacyjnej Gminy Baranów. 

3.Kontrola przeprowadzana będzie od poniedziałku do piątku w godzinach pracy jednostek. 

Kontrola będzie polegała na: 

1) weryfikacji wydatkowania środków publicznych w okresie 2011 roku i przeprowadzona 

zostanie na wskazanej przez Zamawiającego 5 procentowej próbie obejmującej min: 

a) wynagrodzenia pracownicze i pochodne od wynagrodzeń, 

b) wydatki inwestycyjne i bieżące jednostek, w tym wydatki rozliczane w ramach 

pozyskanych środków pomocowych, 

2) prawidłowość realizowania postępowań o udzielenie zamówień publicznych ( próba trzech 

wybranych przez Wykonawcę postepowań w Urzędzie Gminy Baranów oraz po jednym 

postępowaniu w jednostce organizacyjnej) w tym postepowań o wartości do 14.000 euro, 

3) prawidłowość egzekwowania należności pieniężnych ( 5 procentowa próba wpływów z 

podatków i umów cywilno – prawnych oraz wydawanych zezwoleń przez Urząd Gminy 

Baranów), 

4) prawidłowość wydawania decyzji administracyjnych i zezwoleń ( wybrana próba 

dziesięciu decyzji administracyjnych i zezwoleń wydawanych w Urzędzie Gminy Baranów 

oraz decyzji administracyjnych wydawanych w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w 

Baranowie), 
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5) prawidłowość zawieranych przez Samorządową Administrację Mienia Komunalnego 

umów w zakresie dostarczania wody, odprowadzania ścieków i opróżniania zbiorników 

bezodpływowych). 

Wykonawca dokona ustaleń stanu faktycznego na podstawie dowodów zebranych w toku 

postępowania kontrolnego, w tym otrzymanych wyjaśnień i udokumentują przebieg oraz 

wyniki czynności kontrolnych w protokołach kontroli, które wraz z wystąpieniem 

pokontrolnym zostaną odrębnie przekazane kierownikom poszczególnych jednostek 

organizacyjnych Gminy Baranów oraz Wójtowi Gminy Baranów. 

 
V. Warunki płatności 

Zamawiający dokona zapłaty na podstawie wystawionej faktury VAT lub przedłożonego 

rachunku w terminie 14 dni od daty doręczenia. 
 

VI. Termin wykonania zamówienia 

Od dnia podpisania umowy do dnia 15 maja 2012 roku. 

 

VII. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny 

spełnienia tych warunków: 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: spełniają warunki 

dotyczące: 

- posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,  

- dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 

wykonania zamówienia; 

- sytuacji ekonomicznej i finansowej. 

Zamawiający dokona oceny warunków udziału w postępowaniu na podstawie złożonych 

przez Wykonawców oświadczeń i dokumentów. 
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VIII. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu 

potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu 

Wykonawca składając propozycję cenową (formularz ofertowy),  dołącza następujące 

dokumenty: 

1)formularz ofertowy (załącznik Nr 1 do SIWZ), 

2) oświadczenie Wykonawcy, że spełnia następujące warunki ( załącznik Nr 2 do SIWZ) 

a) posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy 

nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień, 

b) posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje potencjałem technicznym i 

osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, 

c) znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, 

3) wykaz usług kontrolnych zrealizowanych przez Wykonawcę w jednostkach 

organizacyjnych samorządu terytorialnego ( wymagane jest wykazanie wykonania co 

najmniej trzech usług kontrolnych w jednostkach samorządu terytorialnego oraz przedłożenie 

dokumentów  potwierdzających,  że usługi te zostały wykonane prawidłowo) -   (załącznik Nr 

3 do SIWZ), 

 

 

IX. Opis sposobu przygotowania oferty 

Na kopercie należy umieścić nazwę i adres zamawiającego, nazwę i adres Wykonawcy 

oraz napis: „Oferta na wykonanie zadania: „Oferta na wykonanie zadania: 

„Przeprowadzenie kontroli wewnętrznej w jednostkach organizacyjnych Gminy Baranów” 

– i złożyć ją w jednej zamkniętej kopercie, w siedzibie Zamawiającego 

 

X. Kryteria oceny oferty i opis sposobu obliczenia ceny 

Wybór najkorzystniejszej oferty nastąpi spośród nie odrzuconych ofert, które spełniają 

wszystkie warunki określone w niniejszej siwz.  
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Wybór oferty dokonany zostanie na podstawie niżej przedstawionego kryterium: 

   

Kryterium oceny ofert: cena ( brutto)                         waga 100% 

 

Wszystkie oferty otrzymują proporcjonalną ilość punktów obliczoną wg następującego wzoru  

najniższa cena z ofert podlegających ocenie    x  waga 100 pkt. 

                                cena oferty badanej 

Oferta najkorzystniejsza tzn. oferta zawierająca najniższą cenę brutto otrzyma 100 punktów. 

Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy, którego oferta spełni wymagania zawarte w 

niniejszej SIWZ i w oparciu o podane powyżej kryterium oceny ofert zostanie oceniona jako 

najkorzystniejsza, tzn. zdobędzie największą ilość punktów. 

Wykonawca, którego ofertę wybrano jako najkorzystniejszą jest zobowiązany do zawarcia 

umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego. 

Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawca będą prowadzone w walucie polskiej. 

Cena oferty podana w formularzu ofertowym musi być wyrażona w złotych polskich (PLN) 

do dwóch miejsc po przecinku.  

Cena oferty musi zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia. 

Wykonawca musi przewidzieć wszystkie okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę 

przedmiotu zamówienia.  

W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. 

 

XI. Termin związania ofertą 

      30 dni 

XII. Miejsce oraz termin składania ofert 

Oferty należy złożyć w terminie do dnia 23 marca 2012 r., do godz. 10.00 w siedzibie 

Zamawiającego. 
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     Urząd Gminy Baranów, 24-105 Baranów, ul. Rynek 14 - sekretariat 

 

XIII. Miejsce otwarcia ofert 

Otwarcie ofert nastąpi w dniu 23 marca 2012 r., o godz. 10.15 

w siedzibie Zamawiającego: 

     Urząd Gminy Baranów, 24-105 Baranów, ul. Rynek 14 – pok. Nr 11 

 

XV. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami, 

przekazywania oświadczeń i dokumentów oraz osoby uprawnione do porozumiewania się 

z wykonawcami 

Osobą uprawnioną do kontaktów z wykonawcami jest Pan Robert Litwinek - adres jw., tel. 

81 8834027 wew. 28, fax 81 8834041, e-mail: gmina@gminabaranow.pl 

 

XVI. Ogłoszenia wyników przetargu 

Wynik postepowania przetargowego zostanie ogłoszony na tablicy informacyjnej Urzędu 

Gminy Baranów oraz na stronie internetowej: www.gminabaranow.pl 

XVII. Załączniki 

- wzór oferty – zał. Nr 1, 

- oświadczenie – zał. Nr 2, 

- wykaz usług – zał. Nr 3, 

- wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Baranów – zał. Nr 4, 

- wzór umowy – zał. Nr 5, 

 

Wójt Gminy Baranów 

(--) inż. Robert Gagoś 

Baranów, dnia 14.03.2012r. 


